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1. INTRODUCION

La autonomia pedagdgica, de organizacion y de gestién de los centros docentes, de acuerdo con
lo establecido tanto en el articulo 120 de la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, asientan
las bases desde diferentes puntos de vista: pedagdgico y organizativo mediante la elaboracién del
Proyecto Educativo de Centro (PEC), Programacion General Anual (PGA) y Normas de Organizacion,
Funcionamiento y Convivencia (NOFC)

Dentro de dicha autonomia, se han elaborado estas Normas de Organizacién, Funcionamiento y
Convivencia del centro que fijaran los derechos y obligaciones derivados del desarrollo de la normativa
vigente, especialmente la del Decreto 3/2008, de la Convivencia Escolar en Castilla-La Mancha, y de la Ley
3/2012, de Autoridad del profesorado, asi como aquellas otras pautas de obligado cumplimientoy respeto
por parte de todos los estamentos y agentes implicados en el proceso educativo de nuestro centro.

Estas Normas afectan a toda la comunidad educativa: alumnado, profesorado, familias y personal
de administracién y servicios, estando sujetos a los deberes y derechos inherentes de su actividad. Una
vez aprobadas, las Normas de Organizacidn, Funcionamiento y Convivencia pasaran a ser de obligado
cumplimiento para toda la comunidad educativa. La Direccidn del Centro las hard publicas, dandoles la
mayor difusion.

Todas las personas que puedan colaborar y participar en actividades del centro, seguiran las
normas y procedimientos descritos en este documento. Asimismo, el alumnado y sus familias o
representantes legales estan obligados y se comprometen a aceptar las normas establecidas en este
documento por el mero hecho de efectuar la matricula oficial en el centro.

A este respecto, las Normas de Organizacidn, Funcionamiento y Convivencia del centro estardn a
disposicidn de la comunidad educativa de forma permanente en la web del centro. Asimismo, desde
Direccién y a través de las tutorias, se daran a conocer las mismas. Igualmente se recordaran éstas en las
reuniones iniciales con las familias.

La aplicacién de estas Normas de Organizacion, Funcionamiento y Convivencia se extenderd a
todas las dependencias del recinto escolar, asi como en todos aquellos espacios que se deriven de la
participacién en actividades complementarias y extracurriculares, durante el transporte escolar o en la
formacidn en centros de trabajo, y cuantas circunstancias afecten a la convivencia durante las mismas.
Abarca asimismo todo el tiempo durante el cual el centro esté a disposicién de la comunidad educativa.

Si alguna persona de la comunidad educativa tuviere una conducta contraria a dichas normas se aplicaran
las medidas correctoras o acciones pertinentes acordes a los hechos producidos. En el Centro,
correspondera su aplicacion al profesorado y resto de la comunidad educativa, en la medida de sus
atribuciones, competencias y obligaciones establecidas en la normativa vigente.

Velar por su cumplimiento serd competencia del Equipo Directivo, en colaboracién con el Claustro
y el Consejo Escolar del Centro.
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Las Normas de Convivencia, Organizacién y Funcionamiento, se basan en los principios vy
metodologia propia de las Efas y son dos de estos principios, el marco general sobre el que se inspiran:

A.- Educacion Personalizada:

Una FORMACION INTEGRAL del alumnado, de cada persona: profesional, intelectual, humana,
social, moral, espiritual, que le permita desarrollar su propio proyecto de vida, con una atencién
especifica al proyecto profesional personal y (si es posible) a partir de y en su propio medio de
vida.

El proceso educativo se basa en el esfuerzo y trabajo personales del alumnado, para ayudarles a
conseguir la formacién, la madurez y los conocimientos necesarios para adoptar sus propias
decisiones con criterio, rectitud y libertad.

B.- Pedagogia propia:
La alternancia educativa supone el reparto de periodos formativos entre el medio sociolaboral y

la EFA, ya sea en el propio negocio y entorno familiar o bien en otra empresa de la zona. Siempre
con una interaccion educativa entre la EFA y el medio.

Desde nuestros inicios en 1967, la Metodologia Dual Empresa Aula MEDEA es nuestro sistema
pedagdgico que alterna periodos de formacién en el aula con periodos de formacién en el
entorno socio-laboral.

Proporcionamos una formacidn académica de prestigio, atendiendo a las ultimas innovaciones
tecnolégicas y a las demandas del mercado laboral, dando prioridad a una formacién activa,
practica, de trabajo en equipo y pegada a la realidad. Avalan esta metodologia con mas de 50
afos de experiencia.

El ambiente de |la EFA debe descansar en gran parte sobre un alto nivel de trato entre profesores,
familias y alumnado. Se debe inculcar al alumnado, desde su incorporaciéon a la EFA, una serie de habitos
de correccidn, delicadeza, lealtad, sinceridad, disciplina, ...

Esta normativa es de obligado cumplimiento, base de la disciplina de la EFA y ha de ser entendida y
respaldada por los padres, profesores, alumnado y demds miembros de la comunidad educativa de la EFA.
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2. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PROFESORADO

Publicada la Ley 3/2012, de 10 de mayo, de autoridad del profesorado, establece que al profesorado se le
reconocen los derechos enunciados en estas mismas Normas de Organizacion, Funcionamiento y Convivencia,
especialmente los relacionados con la proteccion juridica del ejercicio de sus funciones docentes.

El profesorado podra organizar sus clases haciendo uso de la libertad de catedra, siempre que sigan las
directrices del Proyecto MEDEA y el Plan Formativo de los Proyectos de FP Dual, junto al respeto al ideario
del centro.

Asimismo, sus funciones, expresamente recogidas en la L.O.E., son entre otras las siguientes:

La programacion y la ensefianza de las areas, materias y mdédulos que tengan encomendados.

b. La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado, asi como la evaluacion de los procesos de
ensefanza.

c. Latutoria del alumnado, la direccidny la orientacion de su aprendizaje y el apoyo en su proceso
educativo, en colaboracion con las familias.

d. Laorientacion educativa, académicay profesional del alumnado.

e. Laatencion al desarrollointelectual, afectivo, psicomotriz, social y moral del alumnado.

f. Lapromocion, organizaciony participacion en las actividades complementarias, dentro o fuera del
recinto educativo, programadas por los centros.

g. Lacontribucidna que lasactividades del centro se desarrollen enunclima de respeto, de tolerancia,
de participacion y de libertad para fomentar en el alumnado los valores de la ciudadania
democrdtica.

h. Lainformacion periddica alas familias sobre el proceso de aprendizaje de sus hijos e hijas, asicomo
la orientacion para su cooperacion en el mismo.

i. Lacoordinacion de las actividades docentes, de gestion y de direccion que les sean encomendadas.

j.  Laparticipacion en la actividad general del centro.

k. Lainvestigacion, la experimentaciony la mejora continua de los procesos de ensefianza
correspondiente.

El profesorado realizara las funciones expresadas en el apartado anterior bajo el principio de colaboracion y
trabajo en equipo.

En este centro, el profesorado por el mero hecho de formar parte del Claustro tiene el deber de:

a. Colaborar en el desarrollo y aplicacion del Sistema de Gestion de Calidad en la medida de sus
responsabilidades y cargos, atendiendo las solicitudes y requerimientos que garanticen el
cumplimiento de la Norma I1SO goo1:2015, dado que forma parte de las sefas de identidad y la
politica del centro.

b. Colaboraren elrestode programasy proyectos que se desarrollen en el centro.

c.  Cumplir puntualmente su horario de trabajo.
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Comunicar a Direccidn, con la maxima antelacion posible, cualquier falta de asistencia que pueda
preverse, dejando tarea para que su alumnado la realice. Las faltas de asistencia se justificaran en
los dos o tres dias siguientes a haberse producido; en caso contrario figuraran como no justificadas.

Impartir una ensefanza de calidad, desarrollando de la forma mas completa y eficaz posible la
programacion didactica para cada una de las materias impartidas.

Responsabilizarse de su curso durante su periodo lectivo. Al término de una actividad
complementaria el profesorado responsable se encargara del alumnado participante hasta que
termine el periodo lectivo.

Colaborar con en la reparacion de los desperfectos producidos por el mal uso de las instalaciones,
comunicandolo a Jefatura de Estudios que adoptara las medidas oportunas.

Controlar las faltas de asistencia a clase del alumnado, introduciéndolas diariamente en la
Plataforma EDUCAMOSSM para asegurar la informacion de las familias.

Hacer cumplir los deberes y normas de convivencia a todos los alumnos, colaborando en el
mantenimiento del orden y respeto entre las personas que conforman la comunidad educativa.

Al comienzo del curso, informaran al alumnado sobre la programacion de su materia, pruebas y
criterios de calificacion y evaluacion, a los que debera dar la maxima publicidad.

Mantener en el aula al alumnado que termine los exdmenes antes de finalizar la hora de clase, 0 a
aquellas personas que no tuvieran que realizarlos por tener la materia superada.

Si algun profesor/a previera que, por cualquier motivo, su entrada en el aula se retrasara, debera
comunicarlo al profesorado de guardia.

Tratar al alumnado respetando su integridad fisica y moral y su dignidad personal, no pudiendo ser
objeto en ningun caso de tratos vejatorios, degradantes o discriminatorios (Articulo 23 R.D.
3/2008).

No permitir la salida del alumnado del aula antes de la hora, pudiendo ser amonestado por el
repetido incumplimiento de esta norma.

ComunicaraDireccion cualquierincidencia o anomalia que observen en el transcurso de su actividad
docente (alumnado que se ausenta, acceso al centro de individuos no identificados, etc...).

Revisar las comunicaciones con los padres/madres o tutores legales exclusivamente a través de los
cauces oficiales, con preferencia del uso de la Plataforma EDUCAMOSSM, asi como calificar
aquellas tareas y controles creados utilizando dicha aplicacion.
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3. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ALUMNADO.

a) Todo el alumnado tiene los mismos derechos y deberes, sin mas distinciones que las derivadas de
su edad y del nivel que esté cursando. El alumnado de la Efa, tendra la plenitud de derechosy
deberes que les confiere su condicidn de escolares de acuerdo con la normativa vigente.

b) El ejercicio de sus derechos por parte del alumnado implicara el reconocimiento y respeto de los
derechos de toda la comunidad educativa.

Se reconocen al alumnado los siguientes Derechos Basicos:

a) Elalumnado tiene derecho a recibir una formacion integral que asegure el pleno desarrollo de su
personalidad. Recibiran también una orientacion escolar y profesional segin sus capacidades,
intereses y aspiraciones.

b) El alumnado tiene derecho a participar en el funcionamiento y en la vida del centro, en la
actividad escolar y en la gestion del mismo, de acuerdo con lo dispuesto en la ley organica
reguladora del derecho a la educacion.

e El alumnado tiene derecho a participar, en calidad de personas voluntarias, en las
actividades complementarias del centro.

e  Elalumnado tiene derecho a elegir, a sus representantes en el Consejo Escolary a las
personas delegadas de grupo y de centro en los términos establecidos en estas normas.

c) Aqueserespeten suidentidad, integridad y dignidad personales.

e  Elalumnado tiene derecho a la libertad de expresion, sin perjuicio de los derechos de
todas las personas que forman parte de la comunidad educativa y del respeto que
merecen las instituciones de acuerdo con los principios y derechos constitucionales.

d) Aquesudedicacion, esfuerzoy rendimiento sean valorados y reconocidos con objetividad.

e  Elalumnado tiene derecho a la objetividad en la valoracion de su rendimiento escolar.
Asimismo, tiene derecho a la revision de examenes de acuerdo con los cauces y plazos
establecidos por la Delegacion Provincial de Educacion de la Junta de Comunidades.
Se haran publicas en junio las fechas de entrega de notas y plazos de reclamacion.

o El alumnado y sus familias tendran derecho a que les sean mostrados los examenes y
pruebas de evaluacidn corregidos y calificados, en las condiciones que sus respectivos
profesores/as determinen.

o A conocer desde el comienzo del curso, el programa de las diversas areas, pruebas y
criterios de calificacion y evaluacion que debera superar para aprobar.

e) A que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas y sus morales, de
acuerdo con la Constitucion.

f) Alaproteccion contra toda agresion fisica o moral.
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Asimismo, tendran derecho a ser representados por dos comparieros de clase que llevaran a cabo la funcion
de Delegado/a de clase. Para su eleccidn en cada grupo se sequira el siguiente proceso:

e Lostutores/asinformaran a la clase acerca de las funciones y responsabilidades.
e Laspersonas interesadas presentaran sus candidaturas.

e Enelcasode ausencia de personas candidatas, se elegira en votacion secreta, entre un maximo de
5 personas propuestos por el grupo y supervisadas por la persona con funcion tutorial.

EFA EL LLANO esta obligado a guardar reserva sobre toda aquella informacion de la cual disponga acerca de
las circunstancias personales y familiares de su alumnado. No obstante, el centro comunicara a la autoridad
competente las circunstancias que puedan implicar malos tratos para el alumnado o cualquier otro
incumplimiento de los deberes establecidos por las leyes de proteccion de los menores. Asimismo, en la
solicitud de datos por parte de las autoridades policiales o judiciales en el desempefio de sus funciones, el
centro se encuentra obligado a prestar la colaboracion que se le requiera.

En todo caso, respecto a los datos personales y familiares solicitados, tratados o procesados del alumnado del
centro se estard a las disposiciones vigentes en materia de Proteccion de Datos personales y a las
recomendaciones y restricciones establecidas por la Agencia Estatal de Proteccion de Datos respecto a
tratamiento de la informacion.

Para la publicacidn en la pagina web del centro de fotos o videos sobre la participacion del alumnado en
diferentes actividades se solicitara el consentimiento previo de los padres o tutores legales al efectuar la
matricula oficial en el mismo, de forma que los datos personales de imagen y voz sean tratados conforme a las
caracteristicas del tratamiento “Grabacion y publicacion de imagenes de la comunidad educativa”, autorizando
expresamente su grabacion, asi como su posible publicacion o difusion en Portales de internet, plataformas,
paginas web o publicaciones impresas del centro educativo o a través de las redes sociales y otros medios de
comunicacion o difusion publicos.

Son deberes basicos del alumnado:

a. Estudiary esforzarse para conseguir el maximo desarrollo segun sus capacidades, constituye
un deber basico del alumnado y se concreta en las siguientes obligaciones:

a. Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orientadas al desarrollo de
los planes de estudio. No obstante, se exceptua de esta obligacion de puntualidad en el
inicio de la jornada a aquellos alumnos que utilicen el autobus del Plan Astra, cuyo retraso
en la llegada al centro serd imputable exclusivamente a la hora de llegada del propio
autobus, por lo que no conllevard sancion alguna. Las clases comenzardn efectivamente
cuando el transporte haya llegado al centro.

b. Se considera como retraso la incorporacion, del alumnado al aula, después del inicio
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de la clase correspondiente.

c. Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del
centro.
b. Elalumnado tiene el deber de participar en la vida y funcionamiento del centro, especialmente
en las actividades escolares y complementarias.

c. El alumnado debe respetar el Proyecto Educativo o el caracter propio del centro, asi como las
normas del mismo.

d. Elalumnado debe seguir las orientaciones del profesorado y del personal no docente, respecto
de su formacion y mostrarle el debido respeto y consideracion, tanto como persona como a su
intervencion educativa.

e. Elalumnado tiene el deber de respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus companieros/as.
Deben respetar la libertad de conciencia en lo religioso y moral, asi como la dignidad, la integridad
fisica e intimidad de quienes forman parte de la comunidad educativa.

f. Constituye un deber del alumnado la no discriminacion de ninguna persona de la comunidad
educativa por razon de nacimiento, raza, sexo o cualquier otra circunstancia personal o social.

g. Elalumnadotiene el deberde mantenerlasinstalaciones y el material del instituto en perfectas
condiciones de uso e higiene, pudiendo ser sancionados por su incumplimiento.

h. El alumnado debe comunicar al Equipo Directivo la entrada de cualquier persona ajena al centro
para ponerlo en conocimiento de las autoridades correspondientes.

i. Elalumnado que de forma imprudente o intencionada cause dafos a las instalaciones del centro o
a su material, asi como a los bienes y pertenencias de cualquier persona de la comunidad educativa,
queda obligado a reparar el dafio causado o a hacerse cargo del coste econdmico de su reparacion.
Igualmente, quienes sustrajeren bienes del centro o de cualquier persona de la comunidad escolar
deberan restituir lo sustraido. Los alumnos y alumnas o, en su caso, las madres, los padres o tutores
legales de éstos seran responsables del resarcimiento de tales dafios en los términos previstos en
las Leyes. (Decreto 3/2008 de 8 de enero de la Convivencia escolar en Castilla-La Mancha).

NORMAS SOBRE EL TRANSPORTE ESCOLAR (PLAN ASTRA)

Dado que un porcentaje significativo del alumnado (aproximadamente el 80%) accede al centro a través
del servicio de autobus del Plan Astra, y considerando que la hora de llegada de dicho transporte
puede verse afectada por circunstancias externas al control de los alumnos y del centro, se
establece la siguiente norma:

e El alumnado que utilice el autobuUs del Plan Astra no sera sancionado por falta de puntualidad
en el inicio de la jornada lectiva, siempre que su retraso sea debido exclusivamente a la hora de
llegada del autobus.

e Enestos casos, el comienzo de la clase se adaptara a la hora efectiva de llegada del autobus. El
profesorado dara comienzo a las actividades lectivas una vez que la totalidad del alumnado de
este transporte haya accedido al aula. Esta medida no exime al alumnado del cumplimiento del
resto de normas de convivencia y de su obligacion de asistir reqularmente a clase.
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4 NORMAS PARA REALIZAR EXAMENES

Segun la Orden 29/07/2010:

La evaluacion continua exige el seguimiento regular del alumnado, siendo la asistencia obligatoria con
caracter general. Una asistencia inferior al 80% de las horas supone la pérdida de la evaluacién continua.

El alumnado que pierda el derecho a la evaluacidn continua tendra derecho a la realizacién de una prueba
objetiva.

El alumnado que no haya asistido a mas del 80% de las horas de duraciéon de cada mdédulo no podra
realizar actividades practicas o pruebas objetivas que impliquen un riesgo para si mismos, para el grupo
o para las instalaciones del centro.

El centro educativo, EFA EL LLANO establece los siguientes criterios:

1.

En todos los ciclos, se publicardn las fechas de examen al inicio de curso que corresponden a la primera,
segunda y final de las evaluaciones.

En los ciclos de grado medio, las profesoras decidirdn hacer parciales que eliminen materia en los
examenes. La no presencia el dia del parcial, por cualquier causa, no sera motivo para repetir el parcial,
por lo que el alumnado debera presentarse con esa materia el dia del examen de evaluacién.

El nimero total de faltas entre examen y parcial o parcial y parcial no debera exceder del 20% de la carga
lectiva del mdodulo a examinar. La superacidon de este porcentaje no da derecho a presentarse a los
parciales, si a la evaluacion, sin menoscabo de perder el derecho al examen segun el articulo 4 de la Orden
de 29/07/2010 de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se regula la evaluacion,
promocién y acreditacion académica del alumnado de formacién profesional inicial del sistema educativo
dela C.A. CLM (2010/14361) ... 2.” La evaluacidon continua exige el seguimiento regular del alumnado de
las actividades programadas para los distintos mdédulos que integran el ciclo formativo. Con caracter
general |la asistencia serd obligatoria. Una asistencia inferior al ochenta por ciento de las horas de duracién
de cada maddulo profesional supondra la pérdida del derecho a la evaluacién continua. Las faltas de
asistencia debidamente justificadas no seran computables.

Los examenes se realizan durante una o dos semanas de evaluacion, segin los médulos que se cursen por
curso-ciclo. Las fechas de exdmenes son inamovibles y solo se repetira el examen en la semana de
evaluacion cuando se de alguna de las siguientes condiciones:

a. Coincidencia con una consulta de médico especialista, ensefiando a la profesora previamente la

cita y su posterior justificante de asistencia.

b. Muerte de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad. El justificante lo emitird la
funeraria.

c. Enfermedad del alumno/a con justificante médico, del mismo dia del examen o del dia anterior.
La no asistencia por cualquier otra causa, no dara derecho a repetir el examen. El alumnado esperara a la

fecha de recuperacion y se presentara con toda la materia de la evaluacion o aquella que le indique el
profesorado titular del médulo.

Elalumno/a, tiene derecho a revision de examen. Las fechas estan previstas antes de la junta de evaluacidn
del equipo docente, seglin organizacion interna, se determinardn las fechas segun ciclo y curso.
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5. NORMAS DE CONVIVENCIA DEL ALUMNADO.

El
1)

2)

3)

4)
5

6)

7)

alumnado se compromete a cumplir estas normas:

En el interior de los edificios del centro esta prohibido el uso de teléfonos moviles de cualquier
tipo o la utilizacion de cualesquiera aparatos electronicos (mdusica, videojuegos, etc.)
innecesarios para las tareas educativas. De hecho, el articulo 22.4 de la Ley 5/2014, de 9 de
octubre, de Proteccién Social y Juridica de la Infancia y la Adolescencia de Castilla-La Mancha
establece que “los menores no deberdn mantener operativos teléfonos moviles ni otros
dispositivos de comunicacion en los centros escolares”, salvo en los casos previstos expresamente
en el proyecto educativo del centro o en situaciones excepcionales educativas, debidamente
acreditadas. Por tanto, cuando se haga uso indebido en clase, el docente estara autorizado a
requisarlo apagado, entregandolo en Jefatura de Estudios, donde se custodiara hasta la tltima hora
de clase, momento en el que le serd devuelto al alumno/a. Habiéndose detectado un uso abusivo
del mdvil en los niveles superiores, a excepcion de aquellos usos con fines educativos regulados
por el/la docente.

Por tanto, el Equipo Directivo y personal del centro declinan toda responsabilidad por su
extravio, deterioro o desaparicion para todo el alumnado que lo incumpla.

Siguiendo la Ley Organica 1/1982, de 5 de mayo, de proteccidn civil del derecho al honor, a la
intimidad personal y familiar y a la propia imagen estd prohibida “la captacion, reproduccién o
publicacion por fotografia, filme o cualquier otro procedimiento, de la imagen de personas, sea
alumnado, compafieros/as o integrantes de la comunidad educativa”, asi como “utilizar artificios
técnicos de escucha, transmision, grabacién o reproduccion del sonido o de la imagen, o de
cualquier otra sefial de comunicacién en el centro”.

Es decir, no se pueden utilizar aparatos de grabacion o filmacién en el centro y mucho menos
mostrar imagenes de cualquier integrante de la comunidad educativa y difundirlas en redes
sociales, aunque esta castigado por la ley, supone también una falta grave y una conducta
gravemente perjudicial para la convivencia en el centro.

Tampoco se podran difundir exdmenes o documentos internos de actividades docentes.

No se puede salir del centro en las horas lectivas, a no ser que haya una urgencia. El alumnado que
sea menor de edad se dirigira a Jefatura de Estudios para que su familia venga a recogerlo o bien
autoricen su marcha mediante un mensaje por la Plataforma EDUCAMOSSM o mail a la tutora de
curso o a los cargos directivos del centro.

Entre clase y clase hay que esperar al profesor/a en el aula, no se puede permanecer en el pasillo.

La clase se termina cuando lo indique el profesorado y nunca antes de la hora establecida en el
horario.

Cuando una persona sea expulsada de clase sera sancionada con un parte de disciplina. Los partes
de disciplina suponen la adopcion de medidas correctoras. La acumulacién de varios partes podra
ser considerada, a juicio del tutor/a y Jefatura de Estudios falta gravemente perjudicial para la
convivencia y conllevar la realizacion de tareas educativas fuera del centro, con la suspension
temporal de asistencia al mismo.

La repetida falta de puntualidad podra ser motivo de parte de disciplina y con partes de disciplina
se podria suspender el derecho de asistencia a las actividades complementarias o extracurriculares.
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8) El grupo debe mantener ordenada y limpia el aula y subir las sillas a ultima hora, si esto no se
cumpliera se tomarian las medidas oportunas. Si hay desperfectos debe informarse a Jefatura de
Estudios y/o Secretaria.

9) Los representantes de alumnado de cada clase y en ultimo término, el propio alumnado de dicha
clase se responsabilizard, de lallave de su aulay de su uso, en el caso de que ésta haya sido confiada
a una persona responsable del grupo.

10) No se puede comer ni beber en el aula. Tampoco en las dependencias interiores del centro.

11) No se puede fumar en ninguna dependencia o espacio del centro, ni siquiera durante el recreo. Se
dara cuenta a las autoridades correspondientes.

12)Durante el recreo el alumnado tendrd que salir al exterior del edificio docente, no pudiendo
permanecer en su aula.

13) Esta prohibido el trafico y consumo de drogas, la difusién o tenencia de material pornografico o
inmoral.

14) Los alumnos deberdn usar en todo momento un lenguaje correcto y educado

15)Los alumnos deben venir a la EFA correctamente vestidos, lo que implica cuidado en su atuendo e
higiene personal, evitando ropa no apropiada para el desempefio de su futura profesién. Asi por
ejemplo hay que evitar el pantalén corto, tirantes, mallas, minifaldas, etc.

16)Es imprescindible el uso de Bata en el Taller de enfermeria, asi como como el vestuario propio del
puesto (batas, pijama, calzado) durante la realizacidn de las practicas.

17) Queda prohibido el uso de prendas que muestren mensajes ofensivos.

6. NORMAS DE CONVIVENCIA DEL PROFESORADO.

1. Todo el profesorado del centro debe hacer cumplir estas normas de convivencia en el mismo,
identificando o inquiriendo sobre la presencia de aquel alumnado que se encuentre en lugares o a
horas inadecuadas en sus instalaciones o zonas de recreo, dando cuenta de dicha incidencia al
Equipo Directivo.

2. El alumnado no puede fumar en el centro, ni siquiera en los espacios abiertos del centro, por lo
gue si el profesorado ve a alguna persona fumando deberd amonestarla, siendo motivo de parte
de disciplina y de Comunicacién oficial a la Delegacion de Gobierno por incumplimiento de la Ley
de Medidas sanitarias contra el tabaquismo (Ley 42/2010).

1. Se ruega maxima puntualidad en la llegada a clase. No hay cinco minutos entre los diferentes
periodos lectivos.

2. Larepetida falta de puntualidad en su asistencia a clase sera motivo de reconvencién por parte de

Direccion.
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La clase se termina a la hora indicada en el horario, nunca antes; especialmente en la tltima hora
lectiva diaria.

El profesorado no podra utilizar el teléfono moévil mientras imparte clase salvo para fines
meramente educativos.

Deben justificar sus faltas de asistencia en los 3 dias posteriores a su ausencia, avisando con
antelacion a Jefatura de Estudios y siempre, dejar tarea para el profesorado de Guardia. En el caso
de no poder avisar con antelacién, se deberd enviar por mail informando del hecho, o bien hablar
teleféonicamente con alguien del Equipo Directivo, en su defecto.

Deben respetar los plazos existentes a la hora de solicitar los permisos correspondientes a la
Direccidén del Centro (formacidn, enfermedad, concurrencia a exdmenes...).

El centro establecera un servicio de vigilancia durante los recreos. Para garantizar la seqguridad y
el bienestar del alumnado, especialmente de los menores de edad, uno de los docentes del centro
estara de guardia en la zona de recreo durante toda la duracion del mismo. Este servicio de
guardia se organizara mediante un calendario rotatorio elaborado por Direccion, y su
incumplimiento serd considerado una falta a las obligaciones del profesorado.

Clases:

1.

Debe pasar lista durante la clase y dejar registradas las faltas de asistencia y retrasos mediante la
Plataforma EDUCAMOSSM tan pronto sea posible. Asimismo, se debe informar de la evolucidn
académica del alumnado periédicamente o cuando los familiares lo soliciten.

Es responsable de que el alumnado permanezca en el aulay no en los pasillos.

El profesorado debe ser el ultimo en abandonar el aula, tras la salida de todo el alumnado,
especialmente antes del recreo, a 62 hora lectiva y cuando el grupo se deba trasladar a un aula
especifica en la siguiente hora de clase.

El alumnado no puede salir de clase en las horas lectivas, a no ser que haya una urgencia o tenga
permiso. Esto se tendra mas en cuenta en el alumnado menor de edad.

El profesorado velara porque el alumnado mantenga limpia su aula en todas las horas y de que
suban las sillas en la ultima hora; si esto no se cumpliera, se tomarian las medidas oportunas
(limpieza puntual en cualquier momento de la jornada o no se limpiaria el aula por parte del
personal de limpieza ante su falta de colaboracion).

No se puede comer ni beber productos en el aula.

Deben, inexcusablemente, entregar y recoger durante su horario de guardia las tareas provistas en
Classroom por el profesorado ausente, depositando en su caso la actividad realizada en el casillero
de la persona ausente o en Direccion.

Cuando un alumno/a es expulsado de clase serd sancionado con un parte de disciplina vy,
excepcionalmente, podrd acudir a Direccidon con la tarea correspondiente. Si es posible
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permanecerd en el despacho de Direccién realizando la tarea. En caso de imposibilidad o
ausencia de alguien del Equipo Directivo, el alumno/a volvera al aula. El profesorado sera
responsable de la comunicacién fehaciente de la incidencia a la familia, asi como de la
notificacidn telematica a Direccion. Mds de 4 amonestaciones podran ser consideradas, a juicio
del tutor y Direccidn, falta gravemente perjudicial para la convivencia y conllevar la realizacion
de tareas educativas fuera del centro, con la suspensién temporal de asistencia al mismo.

2. El alumnado con repetidos partes de disciplina podrd no participar en las actividades
extracurriculares o complementarias o recibir aquellas medidas correctoras que se determinen.

1. MEDIDAS PREVENTIVAS Y/O CORRECTORAS PARA LA MEJORA DE LA
CONVIVENCIA

En el ejercicio de la autonomia, los centros docentes determinamos, en las Normas de Organizacién,
Funcionamiento y Convivencia del centro y del aula, las conductas que no se ajustan a los principios y criterios
gue regulan la convivencia del centro, conforme a la clasificacidn establecida en los articulos 22 y 23 del Decreto
3/2008 de 8 de Enero de la Convivencia escolar en Castilla-La Mancha, estableciendo las medidas correctoras
y los procedimientos necesarios para su aplicacién, seguimiento y control, asi como los responsables de su
ejecucion, conforme a los criterios establecidos en el Capitulo Il del Titulo 11l de dicho Decreto, en lo relativo a
las conductas contrarias a las normas de convivencia y las conductas gravemente perjudiciales para ésta.

Bajo este prisma, son conductas susceptibles de ser corregidas aquellas que vulneran lo establecido en las
Normas de Organizacion, Funcionamiento y Convivencia del centro y del aula o atentan contra la convivencia
cuando son realizadas:

a) Dentro del recinto escolar.
b) Durante la realizacion de actividades complementarias y extracurriculares.
¢) Enelusodelos servicios complementarios del centro.

Asimismo, se tendrdn en consideracién aquellas que, aunque se realicen fuera del recinto, estén motivadas o
directamente relacionadas con la actividad escolar.

Del mismo modo, conforme a la Ley 3/2012, de 10 de mayo, de autoridad del profesorado vy al Decreto
13/2013, de 21/03/2013, de autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha, en la necesidad de un clima de
convivencia positivo en el centro educativo basado en el estudio, esfuerzo, convivencia, y superacién personal
del alumnado y con un profesorado respetado y reconocido socialmente, y con una reconocida autoridad que
garantice la consecucién de los objetivos finales de la educacién en todas las instituciones educativas, se
tendran en cuenta lo recogido en los articulos 4 y 5 del Decreto 13/2013, en referencia a las conductas que
menoscaban la autoridad del profesorado y las conductas gravemente atentatorias de la autoridad del mismo.

La Ley de Autoridad del Profesorado sera de aplicacion a los centros docentes no universitarios de la Comunidad
Autonoma de Castilla- La Mancha, debidamente autorizados, y el ambito escolar de aplicacién se entendera no
sélo referido al propio centro, sino a cuantas actividades y servicios educativos requieran la presencia del
profesorado.
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Son conductas contrarias a las Normas de Organizacién, Funcionamiento y Convivencia del aulay del centro las

siguientes:
a)
b)
9
d)
e)
f)

9)

Las faltas injustificadas de asistencia a clase o de puntualidad.

La desconsideracion con otras personas de la comunidad escolar.

La interrupcion del normal desarrollo de las clases.

La alteracion del desarrollo normal de las actividades del centro.

Los actos de indisciplina contra cualquier miembro de la comunidad escolar.

El deterioro, causado intencionadamente, de las dependencias del centro o de su material, o del
material de cualquier persona de la comunidad escolar.

Uso inadecuado de los materiales de laboratorios, talleres y aulas de informatica (incluyendo el
uso de Internet, correo electrénico, redes sociales, etc...)

Son medidas correctoras las siguientes:

1.

2.

La restriccidn de uso de determinados espacios y recursos del centro.

La sustitucién del recreo por una actividad alternativa, como la mejora, cuidado y conservacion
de algun espacio del centro.

El desarrollo de las actividades escolares en un espacio distinto al aula de grupo habitual, bajo el
control de profesorado del centro.

La realizacidn de tareas escolares en el centro en el horario no lectivo del alumnado (por ejemplo:
tareas de limpieza, tareas en colaboracidn con Jefatura de estudios, etc.), por un tiempo limitado
y con el conocimiento y la aceptacion de los padres, madres o tutores legales del alumno o
alumna.

El pedir disculpas publicamente a los compafieros/as o al profesorado afectado por las
consecuencias derivadas de su mal comportamiento y comprometerse a no repetir la conducta.

La realizacion de una accion reparadora ante una falta de consideracion hacia quienquiera de la
comunidad educativa (escribir una carta de disculpa, tener un gesto amable, ayudar a realizar
alguna tarea o actividad, etc.).

La colaboracién en tareas de mantenimiento del orden y la disciplina, tanto del centro como del
aula (ayudar a despejar los pasillos durante los recreos, controlar la entrada a los aseos,
biblioteca, etc.).
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Son conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro las siguientes:

a)

b)

)

d)

e)

f)

9)

h)

h)

Los actos de indisciplina que alteren gravemente el desarrollo normal de las actividades del
centro.

Las injurias u ofensas graves contra otras personas de la comunidad escolar.

El acoso o la violencia contra personas, y las actuaciones perjudiciales para la salud y la
integridad personal de quienquiera de la comunidad educativa.

Las vejaciones o humillaciones, particularmente aquéllas que tengan una implicacion de
género, sexual, religiosa, racial o xendéfoba, o se realicen contra aquellas personas mas
vulnerables de la comunidad escolar por sus caracteristicas personales, econdmicas, sociales o
educativas.

El consumo o venta de sustancias que atenten contra la salud publica en el centro educativo.

La suplantacion de identidad, la falsificacion o sustraccion de documentos y material
académico.

El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del centro, de su
material o de los objetos y las pertenencias de cualquier persona de la comunidad educativa.

1.- Serd considerado como grave, el deterioro de la seializacién de emergencias o el
inadecuado uso de las puertas, puesto que pone en peligro la seguridad del centro y
deben ser respetadas.

Exhibir simbolos racistas, que inciten a la violencia, o de emblemas que atenten contra la
dignidad de las personas y los derechos humanos; asi como la manifestacién de ideologias que
preconicen el empleo de la violencia, la apologia de los comportamientos xenéfobos o del
terrorismo.

La reiteracion de conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro.

El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con anterioridad.

Son medidas correctoras que podran adoptarse, entre otras, ante las conductas descritas las siguientes:

a)

b)

@)

La realizacion en horario no lectivo de tareas educativas por un periodo superior a una semana
e inferior a un mes. (Por ejemplo: tareas de limpieza, tareas encargadas y en colaboracién con
la Direccidn del centro, etc.).

La suspension del derecho a participar en determinadas actividades extracurriculares o
complementarias durante un periodo que no podra ser superior a un mes.

La realizacidn de tareas educativas fuera del centro, con suspension temporal de la asistencia
al propio centro docente por un periodo que no podra ser superior a quince dias lectivos, sin
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que ello comporte la pérdida del derecho a la evaluacién continua, y sin perjuicio de la
obligacién de que el alumno o la alumna acuda periddicamente al centro para el control del
cumplimiento de la medida correctora. En este supuesto, la tutora o el tutor establecera un
plan de trabajo con las actividades a realizar por el alumno o la alumna sancionado, con
inclusion de las formas de seguimiento y control durante los dias de no asistencia al centro,
para garantizar asi el derecho a la evaluacidn continua. En la adopcién de esta medida tienen el
deber de colaborar las madres, padres o representantes legales del alumno/a, si el alumnado es
menor de edad.

e Responsabilidad de los daifos

El alumnado que de forma imprudente o intencionada cause dafos a las instalaciones del centro o a su material,
asi como a los bienes y pertenencias de quienquiera de la comunidad educativa, queda obligado a reparar el
dafio causado o a hacerse cargo del coste econédmico de su reparacion. Igualmente, quienes sustrajeren bienes
del centro o de cualquier persona de la comunidad escolar deberan restituir lo sustraido. Los alumnos y alumnas
0, en su caso, las madres, los padres o tutores legales del alumnado seran responsables del resarcimiento de
tales dafios en los términos previstos en las Leyes.

e Responsabilidad penal

La Direccién del centro comunicara al Ministerio fiscal y a la Delegacidn Provincial las conductas que pudieran
ser constitutivas de delito o falta penal, sin que ello suponga la paralizaciéon de las medidas correctoras
aplicables.

En las medidas propuestas debe prevalecer la justicia restaurativa, por lo que la tarea encomendada, estara
directamente relacionada, en la medida de lo posible, con el hecho acontecido, prevaleciendo asi el caracter
pedagdgico en la puesta en practica de las medidas oportunas y la respuesta individualizada a las necesidades
del alumnado partiendo del conocimiento de éste.
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